1、 [bookmark: _GoBack]注册和登录
首次使用，企业均需注册新用户，请点击【注册新用户】，填写信息提交后，经过人工后台审核方可使用注册的用户名密码登录系统，如下图：
[image: ]
注册成功后，在登录页面输入用户名（手机号）和密码，并填写正确的四位验证码，点击【登录】即可登录系统；如忘记密码，可点击【忘记密码】，用户注册时提交的手机号会收到短信通知重置的密码，如下图：
[image: ]
2、 自愿性标志模压申请
（一）新增申请
在左侧菜单栏里点击【新增申请】，再点击右上角【自愿性标志备案】，如下图：
[image: ]
进入信息输入页面，申请企业信息是证书持有人企业自己的证书，系统直接带出申请企业名称。
注：即证书名称（包括委托人/制造商/生产厂等）中含有系统注册所提交的企业名称
步骤1：首先勾选【标志制作形式】如下图：
[image: ]
步骤2：填写【年度印刷模压量】如下图：
[image: ]
  步骤3：在下方先上传认证证书复印件
[image: ]
步骤4：绑定证书，【点击添加】按钮，勾选或输入相应的【证书编号】后点击【完成选择】，系统自动识别标志类型，即绑定了一张证书号，如下图：
 注：一张有效证书号只可绑定一次，注销、暂停不可绑定
[image: ]
若是代理申请，点击添加【代理企业信息】，填写【证书持有人名称】、【联系电话】等信息。如下图：

[image: ]
   步骤5：选择认证标志使用批准书企业名称，点击【企业信息选择】选择委托人/制造商/生产厂三者之一。如下图：
[image: ]
步骤6：上传【标志使用效果图】，点击【资料上传】后提交如下图：提交成功后，审核人员会在一个工作日内进行受理，请客户自行关注申请状态。
[image: ]
若是代理申请需要上传【标志使用效果图】、【认证证书复印件】、【委托书】后提交。
（二）变更申请
   如客户需要变更标志制作形式或者变更标志效果图，请按照以下步骤操作
步骤1：首先点击左侧菜单栏【变更申请】然后再点击右上角【批准书变更】如下图：
[image: ]
步骤2：选择需要变更的【批准书编号】，然后选择变更信息，【变更标志制作形式】或【变更标志效果图】后提交。如下图：
[image: ]
（三）注销申请
步骤1：首先点击左侧菜单栏【注销申请】然后再点击右上角【批准书注销】如下图：
[image: ]
步骤2：选择需要注销的【批准书编号】，然后勾选拟注销的证书编号并上传【注销说明文件】后提交，如下图：
注：注销部分证书将保留批准书，如证书全部注销则该批准书将被注销。
[image: ]（四）延期申请
自愿标志使用批准书有效期5年，临到期前两个月会发短信提醒，如办理延期申请请按照以下步骤操作。
步骤1：首先点击左侧菜单栏【延期申请】然后再点击右上角【批准书延期】[image: ]
步骤2：选择需要延期的【批准书编号】，填写【延期原因】后提交。如以代理人身份申请请提供证书持有人提供的委托书或者授权书。
[image: ]
按照以上步骤，检查信息确认无误后点击“提交”。提交成功后，审核人员会在一个工作日内进行受理，请客户自行关注申请状态。
若“审核退回”，工程师会附上退回原因，客户可在菜单栏【审核退回申请】中查看，按照退回原因重新修改资料后提交；若“审核通过”，中心将于一个工作日内完成认证标志使用批准书的制作，客户可在菜单栏【批准书查看】中自行下载认证标志使用批准书。新版认证标志使用批准书增加了二维码，客户通过扫描该二维码，可实时查看。
三、有机标志、富硒以及营养特性标志的印刷模压备案操作与自愿性标志备案流程相类似，其批准书的有效期限与认证证书的有效期保持一致。
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